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Introduccidén

El presente documento esina guia para la operacion del Modulo de Gestion
Automatizada de Compras del Sistema Integrado de Informacién Financiera de la Universidad de
San Carlos de GuatemalaFase |, dirigido a Tesorer® Auxiliares de Tesoreria, Oficinistas y
personal que se involucra durante el proceso de adquisicion de bienes y servicios asi como
tambiénde otro tipo de gastos de caracter administrativo necesarios para el cumplimiento de los
objetivos que cada unidagjecutora conlleva. A continuaciéon se presenta ejemplo que
contendralos pasoprecisospara completar eprocesode compra, en éste caseradel Régimen
de Compra Directgpor medio deCaja Chica y Fondo Fijo

Para resolucion de dudas respecto defasos ilustrados en éste documento, deberan canalizarse
como primera instancia a través del correo electrérgf@usac.edu.gt



mailto:siif@usac.edu.gt

1. Inicio y autenticacion

Ingresar al sistema de compragravés de la direccionhttp://siif.usac.edu.gt/sic en la entrada

G! adzk NA2¢ RS06S AyaINBalkNI St NBIAAGNR RS LISNRERZ2YI f
de acceso que usted haya definido (por default la contrasefia es euél\ene impreso en su

voucher de pago).

SIIF-USAC

Sistema integrado de
informacién financiera

Ingrese su usuario y contrasefia

Usuario: 1 ‘

Contraseiia: | ‘

Estimado Usuario:

Si tiene acceso a algin mddulo del SIIF (Ingresos en linea, Ejecucién
Presupuestal Web, Sistema Integrado de Salarios, etc) el usuario y contraseiia es
la que utiliza para ingresar a dichos modulos. Si posee alguna duda o desea mas
informacion, por favor escribanos a: siif@usac.edu.gt

Para ingresar por la pagina principal por favor haga clic aca

2. Registrar documentos de gasto por compra de bienes o servicios
St SOO0OA2Y I NI £ LXSadlk3F at NB OS a2 Grabsr ddd@méntaNtet & K1
compra

SIIF-USAC

Sistema integrado de
informacién financiera

Inicionsultas/Repones | Mantenimiento | Salir |
2 .

-

wSeIe;cionar\ PR
elect Modalida e compra -
[Select Modalidad d p ff

®  Compra Directa por Fondo Fijo (de Q0.01 hasta @10,000.00)
Compra Directa por Documento Pendiente e_’

D() Solicitud de asignacidn de fondo fijo -
> E de compra por fondo fijo ,’

@®{7) Certificacién de di bilidad 'nov'la?e’ureria

() Autorizacién de Compras

|_E>C| Grabar doc de compra l

®() Gestionar asignacion de fondos

> Liquidacidn de caja chica

@®{] Nuevo expediente de liguidacidn de fondo fijo

(") Autarizacidn de Liguidacién de Fondo Fijo



http://siif.usac.edu.gt/sic
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debera elegir ebubprograma al que pertenecen los documentos a gratido desea puede dejar
seleccionadéf Os RA3I2 LINAYOALIf RS dzyARIRX Sy SadasS OF as
DECIENCIADID} L{ ¢ L/ ! { ¢
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tal como se ve en la imagen siguiente.

, SIIF-USAC
HUSAC
‘ informacién financiera

SIIF - Gestion Automatizada de Compras Inicio Proceso de compra Consultas/Reportes ’ Mantenimienta Salir ’

“Waolver al mend principal Usuario: "~~~ h Tt T T
Periodo: 2014
: - Paso 1
Cédigo presupuestal] |4.1.39... ESCUELA DE CIENCIAS LNGUISTICAS . ﬁ' ammasmsaTsss|s
Documentos de una solicitud de compra ‘ Otros d 1 | Bisqueda por proveedor  Bisgueda por nimero de documento
Ordenar por fecha de documenta Ordernar por fecha de grabacidn

Por default se muestran documentos de los iiltimos 60 dias, puede modificar el rango de fechas a consultar

Fecha inicial @ Fecha final @ | Filtrar por fechas

Documentos registrados |

[ Editar / Afiadir documentos

echa del Estado del Fecha
Select Details documente Obse jones decumento Total grabacian

Mo ~,

TS ss

yet ~ paso 2
Detalle de partidas

l'f KIF OSNJ Of A Gditar 2/4&1AUB douinentd 2 @ Sy YA paginal phid registro o
ediciondeR2 OdzySy G2a= I Ot RS6S KIOSN)I Ot A0 &a426NB St o2

-

Regresar a la lista de documentos Usuario: "~~~ 7 oy TTymTmm o mmrm n e,
Periodo: 2013

-
Subprograma selecci

Codigo presupuestal 4135
Unidad / Dependencia  ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS

Habilitar reintegro de gastos

@ CONSEJO » Luego de ingresar los documentos que respaldan la compra del bien o servicio, deberd habilitar el reintegro de los
gastos realizados, para ello debera hacer clic sobre el botdn "Habilitar reintegro de gastos” ubicado a
cantinuacidn. 7

— . L4
| Habilitar reintegro de gastos | 7
7
L4
Documentos de gasto )

Documentos registrados | Regiﬁnr;’ Editar documento

Operaciones ‘

|_Agregar documento )

Datos generales
Yiatico / Combustible
Planilla de combustible Mo.
Solicitud de compra

Fecha de la operacio'n ™ Fecha de ejesusidn presupuestal.
MNLT.




Ingresar los datos solicitadosomo minimo debera ingresar la fecha de liquidacion, el tipo de
documento, el nimero de documento, los demas datos son opcionales. La fecha de ibquigac
importante ya que indica el mes donde quedara registrada la operacion dentro de la Ejecucion
Presupuestal.

Luegode ingresar los datos dedeF OSNJ Of AO az20NX St o2dsy a! ANBII
partida de gasto a afectar
Datos generales
Viatico f Combustible v
Planilla de combustible Mo, v
Solicitud de compra v Paso 1
Fecha de la operacidn 11-02-2014 = Fecha de ejecucidn presupuestal. ,’
MLT. [19600392 7 27
2 2
Proveedor (Razdn social)  MULIO MORALES ”
Mombre comercial  INDUSTRIAS MORALES ”
e
Tipo de documento  [FACTURA, ’/
Serie ABZ I r’
Ma. documento 12345
Fecha del documento  [30-11-2013
Detalles de recibos adjuntos  |RECIBO DE CAJA Mo, 123 DEL 30-11-2013
Detalles de la exencion del [Wa  [EXCENCION VA Mo. 123 DEL 30-11-2013 POR 215,50
Observaciones  [Compra de 2000 hajas carta
4
Detalles de otros formularios
4
Do asociado a solicitud
Detalles Paso 2
Partida
Monto per instrucciones ‘/
Descripcidn del gasto "
7
<
7’
s
3 :
Aplica transferencia autornatica
Agregar detalle 11! Cancelar |
Actualizar listado |
Aplica
Descripcidn del transferencia
Seleccionar Partida Partida gasto Monto automatica
Sin datos.

Ingresar los alores requeridos en el detalle, partida, monto, descripcién del gasto e indicar si
aplica transferencia automatica (al seleccionar el valor Sl solo servira para que el programa
imprima las letras TA en la liquidacion de fondo fijo, sin embargo usted @eaeadizar la
transferencia automatica en el programa de Ejecucion Presupuestal).



Detalles

Partida | 4.1.33.1.01.241 - PAPEL DE ESCRITORIO v

(1.1,200.00
Monta 250 v »_Verinstrucciunes

Descripcion del gasto [ ju1 10 MORALES NIT. 19600399 FACTURA No. ABZ-12345 del
071172013

A

Cancelar .

* Aplica transferencia autornatica | NO

Actualizar listado )

Aplica
Descripcion del transferencia
Seleccionar Partida Partida gasto \ Monto automatica
C JULIO \ MO Borrar
MORALES NIT. \
19600399 \
FACTURA, No.
ABZ-12345 del
301152013

[ dzS32 RS AyaNBal N t2a @Ft2NBa O2NNBOG2a KI OSNJ Of

0
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de lo contrario aparecera algin mensaje de error.

Paia agregar otro documento debe repetir los pasogeriores

Después de ingresar cada uno de los documentos de gasto debe habilitarlos para poder registrar la
salida de fondos de ldhequera de fondo fijo o de la caja chica.

Debe regresar a la lista de documentos grabados, si aln se encuentra en la pagina de grabacion
LJzSRS KIF OSNJ Ot A0 a2o0NB St Syfl O0S awSaNBalk NI+ f1
Se mostrara el listadde documentos grabados y un enlace para habilitar el reintegro tal como se

@S Sy I AYF3ASy &aAa3dadzaSyiSs RSo6S KF OSNJ Ot AO &a206N
documentos a reintegrar.

Al hacer clic sobre este enlace el documento cambR& S&aidlF R2 a95L¢! b5h 5h/ !

dG¢w!aL¢! b5h Chb5h{¢ t2 [jdzS AAIAYATFTAO!l j dz§ & | LJdzS F
chica.



-~
Cédigo presupuestal | 4.1.39... ESCUELA DE CIEMCIAS LINGUISTICAS v

Documentos de una solicitud de compra | Otros documentos | Blsgueda por proveedor  Busgueda por ndmero de documento

Drdenar por fecha de documenta Ordernar par fecha de grabacidn

Por default se muestran documentos de los iltimos 60 dias, puede modificar el rango de fechas a consultar

Fecha inicial Fecha final Filtrar por fechas )

Documentos registrados

Editar / Afiadir documentos J

Fecha del Fecha
Seleccionar Detalles documento Observaciones Estado del documento Total grabacion
e pe-Mostrar Editar 30-11-2013  JULIO MORALES EDITANDO_DOCUMENTO 2.150.00 11/02/2014
MIT. 19600399 15:32:10
FACTURA ABC - 1233 A )
De fecha 30-11-2013 Cabllo i cin
Recibo de Caja Mo. 4455 del 30-11-2013
Excencidn WA Mo, 777 del 30-11-2013 ‘
por 218.00 -
Compra de una caja de lapiceros \\
g Mostrar Editar 30-11-2013  JULIO MORALES EDITANDO_DOCUMENTO# Q.250.00 11/02/2014
MIT. 19600399 f 145331
FACTURA ABZ - 12345 L ) ‘
De fecha 30-11-2013 Hahilitar reintegro
RECIBO DE CAJA Mo, 123 DEL 30-11-
2013

EXCENCION WA Mo, 123 DEL 30-11-
2013 POR 215.50
Caompra de 2000 hojas carta

-
Cadigo presupuestal | 4.1.39. ESCUELA DE CIEMCIAS LINGUISTICAS v
Documentos de una solicitud de compra | Otros documentos | Blsgueda por proveedar  Bdsgueda por ndmero de documenta
Drdenar por fecha de documento Ordernar por fecha de grabacidn

Por default se muestran documentos de los idltimos 60 dias, puede modificar el rango de fechas a consultar

Fecha inicial Fecha final Filtrar por fechas )

Documentos registrados

Editar [ Afiadir documentos |

Fecha del Fecha
Seleccionar Detalles documento Observaciones Estado del documento Total grabacion
g hilostrar Editar 30-11-2013  JULIO MORALES TRAMITANDO_FONDOS Q.150.00 1170242014
MIT. 19600329 I - 14:32:10
FACTURA ABC - 1733 Habilitar edician

De fecha 30-11-2013 i
Recibo de Caja Mo. 4455 del 30-11-2013
Excencidn [V Mo, 777 del 30-11-2013 por
@18.00

Cornpra de una caja de lapiceros

O g Mostrar Editar 30-11-2013  JULIO MORALES TRAMITANDO_FOMNDOS 2.250.00 110252014
MIT. 19600359 - L 14:53:31
FACTURA ABT - 17345 Habilitar edicidn

De fecha 30-11-2013 B
RECIBO DE CAJA Mo, 123 DEL 30-11-
2013 )

EXCEMNCION [va Mo, 123 DEL 30-11-2013
POR Q15.50

Caompra de 2000 hojas carta




3. Gestionar asignacion de fondos
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Automatizada de Compras

lilldfs®" Proceso de compra Consulta

Usuario:

Periodo: 2013

P |
| Seleccicnar )

Seleccionar Modalidad de compra
O Cornpra Directa por Fondo Fijo (de Q0.01 hasta Q10,000.00)

Cornpra Directa por Orden de Compra (de 210,000.01 hasta Q50,000.00)
Cornpra Directa por Documento Pendiente

=
=
E=
E=

Solicitud de asignacidn de fondo fijo

Formularios de cormpra por fondo fijo

Certificacidn de disponibilidad presupuestal por la Tesoreria

Autorizacidn de Compras

E{_J Muevo expediente de liguidacidn de fondo fijo
]
B

=g i

Autorizacion de Liguidacion de Fonda Fija

Sequimiento al expediente de liguidacidn de Fonda Fija

Solicitud y recibo de viaticos, combustibles y/o gastos conexos

Marificaridn da linnidacidn £ Salicitod w racihn b da widticae win camhbnetibles win nastas conawne

En la pagina de asignacion de fondos debe seleccionar la cuenta bancaria a la que pertenecen los
movimientos a registrar

3.1.Asignacién inicial de caja chica

Para asignar fondos a la caja chi@aS KIF OSNJ Ot AO a2o6NB St Syfl OS
| KAOLI ¢ @

) SIIF-USAC
USAC
w informacidn financiera
w

SIIF - Gestién Automatizada de Compras

Inicic Proceso de

Wolver al mend principal Registrar salida de fondos | Asignacidn o Reintegro de Caja Chica  JTrasladar fondos de caja chica a cheguera  Reintegros por depisito
bancario —'
—_— Periodo: 2013
)
Cuenta Mo, | 7777777777 - USAC/ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS - BAMRURAL - 4.1.35.101 v

Cuenta seleccionada
Cuenta Mo.
Morbre de la cuenta  USAC/ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS

Banco  BANRURAL
Saldos

b\r’er panel de consultas

Saldo en cheguera por FONDO FIJOQ19,590.89  \ Actualizar )
Saldo en caja chica Q0.00

(D) operaciones registradas

Se muestran documentos del 01-112013 al 30112013

Fecha inicial Fecha final \_Filtrar por fechas | | Borrar filtro |

lnicio | Proceso de compra | ConsultasfReportes | Mantenimiento | Salir

T O«
N O(
>

QX

™.



Se mostrara la pagina para registrar reintegro o asignacion de caja chica, debe hacer clic sobre el

02Gsy a! ANB3IFNI NBEIAAGNRE

-

Cuenta seleccionada

* Cuenta No.
* Mombre de la cuenta  [USAC/ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS

Banco BANRLUREAL

Saldos 140 en chequera por FONDO FIJO (.19 590,89
Saldo en caja chica 2.0.00

s Cheque para asignacion o

reintegro de Caja Chica #.‘
-
”
-
Asignacion de fon(loe" -

|_Agregar registro Asociar boleta de honorarios

Debe ingresar los datos solicitaggsiede dejared f I y O2 I OI

b2dé | LINBAAZ2¢IDNI ANRINB St o020s5y

It al resurmen de operaciones

arttlr RS

Periodo: 2013

-
Cuenta seleccionada

#* Cuenta Mo, |Z--_ """ T 7
* Nombre de la cuenta  |LISAC/ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS

Banco BANREURAL

Saldos  gqidq en chequera por FONDO FIJO (.19,590.89
Saldo en caja chica Q.0.00

* Cheque para asignacion o
reintegro de Caja Chica

Asignacion de fondos

[ Agregar registro ) | Liguidar Entrega de Fondos ) Asociar boleta de honorarios
Mo, Registro (responsable de liguidar)  |15810 cooTo T T m T 0
Waonto 2000

Fecha de entrega de fondos  |30-11-2013

Observaciones | Asignacidn de caja chica

Fondos entregados por | CHEQUERA,

Mo. Chegue |S001]

Complermenta para Cheque Mo

| Guardar ) | Cancelar grabacion |

al 2 YL



El programa lo direccionara hacia el resumen de operaciones y se visualizara el registro de
asignacion de fondos para caja chica, tal como se ve en la siginegen.

(D) Informacién

1. - Datos guardados correctamente.
2. - Fondos asighados a caja chica.

SIIF-USAC

. Sistema integrado de
informacién financiera
Inicia Proceso ¢

olver al mend principal Reqistrar salida de fondos — Asignaciin o Reintegro de Caja Chica  Trasladar fondos de caja chica a cheguers  Reintegros por depdsito
bancaria

Periodo: 2013

Cuenta Na. USAC/ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS - BANRURAL - 4.1,39.101 Vl

Cuenta seleccionaida

Cuenta Mo. .
Mombre de la cuenta USAC/ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS
Banco  BAMRURAL

Saldos oo 40 en chequera por FONDO FIIOG17 52089 Actualizar )
Saldo en caja chica (Q2,000.00

b\/er panel de consultas

@ Operaciones registradas

Se muestran documentos del 01-11-2013 al

Fecha inicial l:l Fecha final | Filtrar por fechas | | Borrar filtro |

| Editar / asociar documentos |

Fecha de Fondes
entrega de entregados Estado de
Seleccionar fondos No. Cheque Responsable de liquidacion por liquidaciéon CC CH Tipo Monte
® 30-11-2013 500 Beneficiario CHEQUERA LIQUIDADOD 51 NO FF (2.2 000.00 Borrar

Asignacion de caja chica
Responsable:

15810

PACHECO

3.2.Registrar salida de fondos por caja chica

Para registrar la salida de fondos para gastos a liquidar en una planilla de caja chicaaeblc
d20NB St Syt OS awS3AadNIN alfARF RS FT2yR2at¢

SIIF-USAC

\ Sistema integrado de
informacién financiera

SIIF - Gestién Automatizada de Compras

Inicio Proce

“olver al mend principal
bancaria

Trasladar fondos de caja chica a cheguera  Reinteqgros por depdsito
-~ Periodo: 2013
S
Ty
e
Cuenta Mo | 3286025989 - USACESCUELA DE CIEMCIAS LINGUISTICAS - BAMRURAL - 4 139 101 V|

Registrar salida de fondos ) Asignaciin o Reintegro de Caja Chica

Cuenta seleccionada

CuentaMo 7277727700 p-2r panel de consultas
Mombre de la cuenta  USAC/IESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS
Banco BANRURAL

5aldos o140 en chequera por FONDO FLIOCHT 590,89 | Actualizar )
Saldo en caja chica (Cr2,000.00

Se mostrara la pagina para registrar la salidéodelos, en esta pagina debe seleccionar la unidad
o dependencia bajo la que se registraron los documentos y luego seleccionar los documentos a

9



incluir en la salida de fondog&uando se trata de salidas por caja chica normalmente se
seleccionan todas lasadturas pagadas por caja chica) luego debe hacer clic sobre el botén

G! ANB I NI NBEIAAGNRE ©

Cuenta seleccionada

* Cuenta MNo. | HHHHHHHHHH |

* Nombre de la cuenta |USAC/ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS

Banco BAMNRURAL

Saldos  goj4g en chequera por FONDO FIJO Q.17 59059

MLT. 19600399
FACTURA, ABZ-12345
Compra de 2000 hojas carta

& CONSEJO Para asociar una solicitud de campra, debe estar ce

& CONSEJO Las solicitudes de compra deben estar}l@!ﬂ%y .
tesareria. -
-

-
‘f

Saldo en caja chica (.2,000.00
Solicitante - - m
= Paso 1
Unidad Ejecutora |39 - ESCUELA DE CIEMCIAS LINGUISTICAS _\_'.L. pﬂﬂfa” w
-
Detalles -
Unidad / Dependencia solicitante | 4.1.39... ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS V|
[ Actualizar listados )
Documentos de respaldo "
Documentos pendientes de asociar -,u-“'
-
Otros documentos de gasto - o PCISO 2
Fechpaer® ™
Elegir‘ elﬂﬂclﬂhemo Descripcion Estado del documento Total
30-11-2013  JULIO MORALES TRAMITANDO_FONDOS 2.150.00
NLT. 19500329
FACTURA, ABC-1233
Compra de una caja de lapiceros
O 30-11-2013  JULIO MORALES TRAMITANDO_FONDOS 2.250.00

icitudes de vijticos deben tener cerificacidn presupuestal de

Asignacidn de fondos -
(_Agregar registro .I‘ Asociar boleta de honorarios

En la parte inferior se mostrard una seccion con los datos principales de la salida de fondos, debe

completar los datos faltantes o corregir los datos sugeridd$JpcS f
SYidNB3IIFR2&a LIR2NE RSOS
namero de cheque con el que se reintegrara la caja chica.

LINE AN YI = Sy
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Otros documentos de gasto

Fecha del
Elegir documento Descripcion Estado del documento Total
30-11-2013  JULIO MORALES TRAMITANDO_FOMDOS 2.150.00
K.LT. 19600322
FACTURA ABC-1233
Compra de una caja de lapiceros
O 30-11-2013 JULID MORALES TRAMITAMDO_FONDOS 2.250.00

MLT. 19600399
FACTURA ABZ-12345
Compra de 2000 hojas carta

@& CONSEJO Para asociar una solicitud de compra, debe estar certificada y autarizada.

& CONSEJO Las solicitudes de compra deben estar autorizadas y certificadas. Las solicitudes de vidticos deben tener certificacion presupuestal de
tesoreria.

Asignacién de fondos

Asociar boleta de honorarios

Mo, Registro (responsable de liquidar) 15510 e e m
Empresa o Proveedor beneficiario [0 MORALES

F* Opcional

Ingrese &l beneficiano cuando el documento s& emita 3 nombre de un proveedor.

Monto | 150.00

seleccionar CAJA

Fecha de entrega de fondos  [30-11-2013
CHICA

Observaciones  |Carmpra de una caja de lapiceros -

. !f
Fondos entregados por | CAJA CHICA
Mo, Cheque (5002
Complemento para Chegue Mo.

Fondos ejecutados a traves de: | FOMDO FIJO v

Guardar ) [ Cancelar grabacicn |

Luego de guardar los cambios realizados el programa mostrara delepaal lado izquierdo

estaran los documentos que fueron asociados (incluidos o pagados) en la entrega de fondos que
se acaba de registrar y del lado derecho estaran los documentos disponibles para asociar a una
entrega de fondos

Para agregar otro doaenento a una entrega de fondos, solo debe seleccionar el documento y
KF OSNJ Ot A0 a20NB St o2Gsy a! a20AF NI R20dzySyiaz2a a&as

Si desea desasociar (quitar de la entrega de fondos) un documento, solo debe hacer clic sobre el
Syt OS a5 Sal én2l@ané dedocdaiitdd asBeados.

Al asociar o desasociar un documento el programa actualizara el monto total de la entrega de
fondos.
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Solicitante

Unidad Ejecutora |39 - ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS v | [ Filtrar )

Detalles
Unidad / Dependencia solicitante |fi.1 39... ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS v
-
|_Actualizar listados | - - ‘\,‘
- .
- ~
Documentos de respaldo -
Documentos asociados Documentos pendientes de asociar
Otros documentos de gasto )
Otros documentos de gasto

Fecha del Estado del

doc to Doc \{ doc \{ Total Eledi Flecha (Iel D L Estado del d . Total

0112013 JULIO POR_REINTEGRAR 0.150.00 Desasociar egir documento Descripcion ado del documento ota
MORALES O 30-1-2013 JULIO MORALES TRAMITANDO_FONDOS 2.250.00
N.LT. 19600399 ’ MLLT. 19600395
FACTURA V4 FACTURA ABZ-12345
ABC-1233 4 ~ Compra de 2000 hojas
Compra de una ) carta
caja de T
lapiceros

torizada.

Asignacion de fondos

& CONSEJO ’ra asociar una solicitud de compra, debe estar certificada y
Total asociado: 0.150.00]

|_Asociar documentos seleccionados |

@ CONSEJO Las solicitudes de compra deben estar autorizadas y certificadas. Las solicitudes de vidticos deben tener certificacion presupuestal de tesoreria,

(_Agregar registro ) (_Editar ieqistio | Barrar registro _Liquiclar Entrega de Fondos ) Asociar holeta de honoratios

t F NI NBIN
2 LISNI OAz2y

Manto 180
Fecha de entrega de fondos  |30-11-2013

BalFrN If NBadzySy RS SyiNB3IlI RS
Sa

Mao. Registro {responsable de liguidar) |15810 . o

Empresa o Proveedar beneficiario [juL0 MORALES

" Opcional

Ingrese el benaficiare cuando el documents e emita a nombre de un provesdor.

Obseraciones | Compra de una caja de lapiceros

EoP
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