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‘. TRICENTENARIA

Universidad se San Cardos de Guatemela

CIRCULAR DGF No.011D-2017

A: Decanos, Secretarios, Directores Generales, Directores de Escuelas
no facultativas, Directores de Centros Regionales y/Uniyersitarios,
Directores Generadles de la Administracién Cenftral, defed, Tesoreros

Carlos de Guatemala.

DE: Lic. Urias Amitai Guzmdan Garcia =
Director General Financiero 9.9
ASUNTO: REFORMAS AL REGLAMENTO DE REPRESENTACIéN,

POR  ATENCION Y
DE GUATEMALA.

VIATICOS, GASTOS CONEXOS
PROTOCOLO DE LA UNIVERSIDAD D,

FECHA: 22 de junio de 2017

Senores:

Para su conocimiento y efectos consiguientes se les comunica que fueron
publicadas el 21 de junio de 2017 en el Diario de Centroamérica, las Reformas al
Reglamento de Gastos de Representacion, Vidticos, Gastos Conexos y Gastos por
Atencidn y Protocolo de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
especificamente los Articulos 26 y 27 contenidos en el Titulo Ill, Capitulo | “Trémite
de Vidticos al Interior y Exterior”, las cuales se encuentran vigentes a partir del
22 de junio de 2017; mismas que fueron previamente aprobadas por el Consejo
Superior Universitario en el Punto Cuarto, Inciso 4.1 del Acta No.09-2017 de la
sesion ordinaria celebrada el 24 de mayo del afo en curso.

Derivado de ello, esta Direccion General Financiera informa que la normativa
relacionada  estd  disponible  para  su  consulta  en la  pdgina
www. usac.edu.gt/manuales.

Por lo que se les solicita tomar nota con el propdsito que se preste particularmente
atencion al cumplimiento de los plazos estipulados en las reformas aludidas.

Atentamente,

“ID Y ENSENAD A TODOS"

q’ UAGG/jm
HI: 2075, 2093-2017

Segundo nivel Edificio de Rectoria, oficina 202. Tels.: 2418-7840 / 2418-7842 / 2418-9645
Planta 2418-8000 Exts.: 82150/ 82152/ 1211/ 1212 /9645 / 82154
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DIARIO de CENTRO AMERICA

ARTICULO 14, CONVOCATORIAS. La Direccion de Fomento de las Arles & través del

* Departamento de Apoyo a la Creaclon Astistica publicard convocatorlas para presentasién de
proyecios cada cualro (4) meses durante Jos primeres cinco dies de Jos meses de febrero, Jurio y
octubre, de cada afio. Las publicaciones se realizardn através-de la pagina del Ministerlo de Gulturz
y Deportes, asi como oiros medios que este}n a si alcance,

ARTTCUL_D 15, PLAZO PARA LA PRESENTAGIGN DE SOLICITUDES DE APOYD PARA
PROYECTOS. En las convocatorlas se establecerd el plazg para la presenlecion de las salicifudes.

_ T CAPTULO IV
DEL €OMITE DE SELECCION DE PROYECTOS

ARTICULO 16. COMITE DE SELECCION DE PROYEGTOS. Esfard integrado por el Director
Tésnion de Fomento de las Ares, Jefe del Dapartamento de Anayo a la Greasian Artisiica y Jefe del
Departamento de lnvestigacion Artistica, fiuisnes seran los encargados de saleceicnarias proyectos
susceplibles a recibir financiamiento que reclba el Departamento de Apoyo a la Creacion Arilstica,
pudlendo requerir a los interesados las modifeaclones o ampliaclones dal proyecto, en el plazo que
estimen necesario, En el caso de los proyectos de,investigation artisfica serdn evaluades y
seleccionados por |a Comisién de Investigacion Artlstica en Gualemala -GIAG- que trasladard sus
dictamenes al Comilé para lo que procedz. En casos especiales el Comilté puede salicitar |a asescria
de un especialista del ramo. Los casos no previstos para la calificacion de los proyectos presentados,
los resolvard &l Comité de seleccitn da proyeclos.

El Comilé de Seleccitn se reunira Juega de cada convocatoriaparh evaluer, seleccionary aprobar o
Imnprebar las sollcitutes que reciba 2] Deparfamente de Apoya & la Creacion Artisfica.
v .

. Los mismbros del Comilé de Seleccin de proyecios deben.geramtizar la conficencialidad,
transparencla, obletvidad, lgualdad y no «discriminaciin en et desempefic de las actividades de
seleccian, ) .

Todo 1o actuada en el procedimiento de evaluacian y calificacion de {ps prayeclos propuesios 56 hara
consfar en acte respectiva, . - . .
ARTIGULD 17. GRITERIOS PARA LA SELEGCION DE PROYEGTQS. Los lineamientos y criterios
que se utllizaran para la evaluaclén y selecclén de los proyeclos son los sigulentes:

a) Criginalidad de la propuesta.

b} Creatividad e innovacion.

g} Aporie del proyecto al desarrcilo del arte.

d) Viabilidad tacnica ¥ de gestion, .

&) Vinculo entre'la propuesia y los objelivos del Fondo.
) Sostenibilidad del proyecto.

ARFIGULO 18, APOYOS DE APRECIAGION AUTOMATICA..Sarén considerados apoyos de
apreciacién automatica las gus no requiesan de ninguna valoracién, Se pueden otorgar en forma det
pelrocinios, boletos aéreos o terrestres, capacitaciones locales e intemacionales, publicaciones ¥
olros apoyos puntuales. Bl salictante deberd cumplir cat los requisitos establecides en el articuls 12
de este reglamento. :

caplTuLO v
VIGENCIA ¥ TRANSITORIEDAD

ARTICULO 19, TRANSITORIO. Durante elaiio 2017 las converalorias serdn publicadas en Ios
meses de junio y agosto. En los afios posteriores se hard conforma Jo indicado en el articuta 11 de
aste reglamento. - '

ARTICULO 20, VIGENCIA. El presente Acuerdo Ministerlal comlenza a regir al dlz sigulente de st
pliblicacién en ! Diario de Centro América, .

COMUNIQUESE

; Tolina Castills Prdomo
ere:to_:a de Asuntos Jurfditos
Minlslerio de Cullyra ¥ Depoites
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SECRETARIA, GENERAL

UNIVERSIDAD DE

SAN CARLOS DE GUATEMALA
REFORMAS AL REGLAMENTO DE GASTOS DE REPRESENTACION, VIATICOS,
GASTOS CONEXOS Y GASTOS POR ATENCION Y PROTOCOLO DE LA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA, EN LOS ARTICULOS 26
Y 27.

REFORMAS AL REGLAMENTO DE GASTOS DE REPRESENTACION, VIATICOS, GASTOS
CONEXOS Y GASTOS POR ATENCIGN Y PROTCCOLO DE LA UNIVERSIDAD DE S5AN CARLOS
DE GUATEMALA, EN LOS ARTICULOS 25 Y 27

Punto CUARTO, Inciso 4.1 del Acta No. 09-2017 de sesidn ordinora, celebrada por &l
Consejo Superior Universitario el 24 de mayo de 2077,

* Guatemala, MIERCOLES 21 de junio 2017 3

Al respecto, el Consejo Superior Universitario ACUERDA: *... 2, Se Gprvekan las reformas
al Reglomento de Gaslos de Represenfacldn, Vidticos, Gastos Conexos y Gastos por
Alencién y Profocolo de la Universidud-de San Cardes de Guafemala, en los Arficuios 26
y 27, asi: N . Lo

caPlTuLO1’

TRAMITE DE VIATIGOS AL INTERIOR Y EXTERIOR

ARTICULO 28, Entrega de deoumentos. Toda persona que reciba vidlicos deberd entragar al lesoren
raspeclvo o persona deslgnada, y en €l plazo que sa regula, los documentos de soporle sigulentes:

Gomislones en ef Inferior; Plazo de diez {10) dias Kikiles contados a partir del dia sigufente de finalizada fa
comisian: T - )

&) Fotocoplz del Informe ponnenorizau‘u' da |a comision rgafizéda. donda consta la recepcfdn por la
Autaridad que autorizé la comisién; ¥ N .

b

Faclufas da combustible ¥ etros documentos que justifiquen ek gasto.

Gomisiones en of Extaring Blazo da trece {13) dias hibiles contados a partir de! dia siguisnte de finalizada

la comisidn: . . to. .

g) Folocopia def pasaporie donde c}:nsten fas enfradas y saﬁ'dés dal pals y palses visitades, de acuside a
las politicas migratorias; N

b} Fotocopla del Inferme pormenorizadd. de la comisfon réalizada, donde conste Ta recepelén per la
Auteridad que awterizo la comisiong . N " .

¢) Constancia de participacion (sé:ﬁlmaﬁug,_mnuresus, diplomaties, cursos) @ Acta Notarial de Daclaracidn
Jurada de Parlicipacion, segtn r.ones_puﬁda;' N - .

d) Facturas sl fuera ef caso N L.

La persopa q‘l’Je reclba vidticos al dnterior v exterior yfo geslos conexes no anticlpados, estd cbligads a
entregar [a documentacion de soporte &f tescrere o personia designada conforme al plaze regulado, con fecha
y sello de racepeion, para salvaguardsr su respdpisebilidad. . R
En caso da incumplmiento en &l plazo establecido para la entrega dé documentacitn de soporte, Ta persona
esia cbligada a reintegrar ef valer total dg Jos vigticos en un plazo de cinco dias hibiles, contados a parfir -
det dia siguiente a Ia nolificacién que le efectiie el tesarero o perseria designada con el Visio Bueno de la
autoridad competente, El requerimients de reintegro. de vIAticos lo deberd efeciuar el 1esorero o persona
designada dentro de los diez dias hibiles después da vand:du el plazy eslablecido &n el panalo primero def
prasente Articulo. Sl [a persona que reclbis los vidtices debidaments nolificado def requerimiznto de reintagro,
1o presenta los documentos de soporta, of tesorens o-persona desliriada deberd trasladar el expedients a
Auditoris lniema para que actie de conformidad con el respeciive Nomativo de Actuacion.

No se deberan tramiter y aulorizer nuevos vidlices .y 'gastqé conéxos a Jos funcienaring, trabsjadores o

personas que r Jan con sta disposicicn, en {anto no haysn solventado su siluacian,

ARTICULQ 27, Re la Liguidacin, El tesorarp, o persuné designada deherd conformar af expediente de
liquidactan, elaborando lo siguiente: : . . '

Vigtlgos al Intedep

a) Formmulario de liguidacian de vidticos, wmbﬁsﬁblasyf& gaslos cﬂ'nex_os; con la informacion requerida;

b)  Adjuntar la decumentacian de soporte requ.erig:la an el Ariledlo 25.

Vidlicos 3l exterior - .

&) Formulardo de Nquidacian de vidticos, combustibles fio trasios conaxos con |2 informisbcion requeida y
cesdificacion da disponibllidad del Deparamenio de Presupruesio; .

b) Adjuniar la documentaclén requerida en sl Artlcile 25 y t'otocopia-de a solicilud ¥ recibo_de vidticos,
eombustible y/o gastos conexos,

El tesorero o persona designada debe liquidar en los plazes sigifentes:  Dentro da los quince (15) dlins
hébiies contados a partir del dla slgulanie a la entrega de Jos documentos de soporie por parte de la persena
que recibtd fos villsos para comislones al interlor, sean estos antizipades o no.  Dentro de los doce (12)
dias habiles conlados a pariir del dia siguiente a la enlrega dé Jos: documenlos de sopore por parte de la
persona que recibld los viélicos para comisionas al exlarior, saan gsies anlicipades o no,

Si el tesorero o persona designada incumple con realizar 18 Tiquidacin dentra del plazo regulado en esle
Reglamento, deberd relntegrar el monta de lo dejado ds liquidar enun plaze de diez dias habiles.

La supervisiGn y verificacién del cumplimisnto-ds las regulzciones relacionadas a |2 liquidacién coraspenden
al Secretardio Adjunto de cada Unidad Acaddmica o a qulen haga sus veces; en las dependenclas
administrativas serd el Jefe Inmediato da 1a Unjdad respectiva, © §i verificare ¥ constatare Incumplimianto,
deberd hacerlo del concciralento da Audilorla Jntema para que proceda de conformidad™.

enlrardn en vigencia ol dia siguienfé de haber sido putsicados en el Diario de
Cenlroaméricd, para fo cual se insiruye o la Secretaft’ Generc pora gue con el apoyo
de lo Divsién de Pubiicidad ‘g Informacidn, realicen los framites para lo publicacion
respectiva,” . N et .

' SECRETARIO GEMERAL ~

Dr. Carlos Eﬁig%_(:a
)

- N\
’ AY {110725-2)-21-lunla



